　关于代开《湖北省增值税专用发票》的相关说明
　　根据《交通运输业和部分现代服务业营业税改增税试点实施办法》（财税[2011]111 号）精神，经学校申请、主管国税局审核，我校及在汉七所部属高校均申请为小规模纳税人，并使用《湖北省国家税务局通用机打发票》（网络版）。 

　　为配合学校科研工作，更好地为教职工服务，经与主管税务部门协调，我校部分科研项目应对方要求、确需开具《湖北省增值税专用发票》（以下简称专票）的，可前往国税局开具专票。现将代开专票的相关事宜说明如下： 

　　一、代开专票所需资料 
　　1 ．《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》（附件 1 ）， A4 纸、一式两份，可在校园网财务部网站下载专区下载。 

　　2 ．科研合同正、副本原件或复印件。 

　　3 ．武汉大学和对方单位的税务登记证复印件。 

　　二、代开地点 
　　武昌区国税局办税服务厅 ( 武昌区解放路文昌门特 1 号 )13 、 14 号窗口 

　　三、代开方式及流程 
　　教职工个人或委托他人到武昌国税局代开；详细流程见附件 2 。 

　　四、咨询部门及电话 
　　武汉大学财务部综合管理办公室（ 320 、 319 室）， 68754012 、 68754661 。 

　　特此说明 

　　附件： 1 、《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》 
　　　　　　2 、代开增值税专用发票流程图 
　　　　　　　　　　　　武汉大学财务部 
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